
自己啓発制度のｅラーニングコースの申込方法の概要

制度に
ついて

• 専用ページ（QRコード①）で制度の説明資料、eラーニング講座のPDFの取得。
• 受講したい講座や受講希望月を決定。
• 受講する講座について、自身の業務への影響（期待）を想定。

申 込

• ｅラーニングの申込URLを専用メールアドレス（QRコード②）に空メールを送信。（1～2分後返信）
• 返信されてきたURLから申込。（申込締切：受講希望月の前月25日まで）
• 申込後、確認メールが申込アドレスに届く。（届かない場合は総務課連絡／QRコード③）

受講決定

• (遅くても)受講希望月の前月20日頃までに申込結果がメールで届く。（20日以降は随時対応）
• キャンセルは受講希望月の前月25日までにメール（QRコード③）に連絡。

Schoo
招待

• 受講者には受講月の前月30日までにschooの招待メールが届く。
• 招待メールのURLから利用開始登録を実施。（パスワード設定）
• スマートフォンでの受講の場合はアプリをDL

受講期間

• 受講期間は毎月１～２７日とし、動画視聴及びレポート提出までを完了。
• 期間中は、希望したコース以外の動画も閲覧が可能。
• 【注意】動画視聴は必ずオンライン再生をしてください。(受講記録を残すため)

修 了

• 本部が受講講座の視聴状況及びレポート提出を確認したら修了。
• 受講期間以外はログイン不可。

ＱＲコード①

自己啓発専用
ページのURL

ＱＲコード②
申込URL要求
用アドレス
(空ﾒｰﾙ送信後、
1～2分で返信)

ＱＲコード③
自己啓発対応
用ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ
(問い合わせ)
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